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海外発送のお引受条件
Underwriting conditions (shipping overseas)

• ① 日本からEMSで発送できる地域のみ
We can ship only to the regions where EMS delivery 
is accepted from Japan

新型コロナウィルス感染症の影響により、一部地域への発送ができません。
詳しくは日本郵便のWebサイトをご確認ください。
Due to COVID-19, we cannot ship to some areas.
For details, please check the Japan Post website.

• ②お支払いは「veritrans」クレジットカードでの決済のみ
Payment is accepted by “veritrans" only, using credit card.

• ③ 商品お届けは、生協でお支払いを確認してから
約1週間～1か月程かかることがあります
It may take 1 weeks to 1 month for the delivery after the payment  is   

confirmed by the University co-op.
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ご注文手順 Ordering procedure

1. サイト上で商品検索 Enter the course number, which you
can get from manaba+R OR the textbook
number provided by your instructor,

2. 発送先の入力 Enter your shipping address

3. 購入手続き Place the order

4. 決済用URL受取 Receive URL for payment by email from Co-op

5. クレジットカード決済 Settle with a credit card

6. 生協で支払い確認 Payment will be confirmed by the Co-op

7. EMSで発送 Co-op will ship the order by EMS

Ritsumeikan Co-op 2020 3



Let’s begin!

Go to URL

• KIC https://seikyo-rits.com/

• BKC https://bkc-seikyo-takuhai.com/

• OIC https://seikyo-rits-oic.com/

右上の検索マークをタップしてください
Touch the search mark in the upper 
right corner of the site.
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• manaba+Rに載っている授業コード（5桁）を入力
“教科書番号”の指示がある場合：番号を入力

Enter the Course Number (which you 
can get from manaba+R) OR the 
Textbook Number, which may be 
provided by your instructor.

• 教科書名や授業名を入力しても
正しい教科書が表示されないことがあります

Be careful!!  If you simply enter the title 
of the textbook or the course name, the 
correct textbook may not be displayed.
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Is this the textbook you are 
after?

• 商品の画像もしくは文字をタップ

If the answer is Yes, tap the image 
displayed.
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「カートに入れる」をタップ

Once the correct textbook has been 
selected, tap the bottom green box,
“カートに入れる（Add to Cart）“
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• 注文が必要な商品が揃ったら
「注文手続きへ」
When you have all the items you 
want to order in the cart, click the 
green box, 
“注文手続きへ（Go to order procedure）“

• 他に必要な商品を検索するときは
「ショップへ戻る」
If you want to search more items, 
click the bottom green box, 
“ショップへ戻る（Return to Shop）"
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送り先情報
Enter your shipping address

氏 名
Name

アルファベットまたは現地の表現で入力
Enter in alphabet or Chinese characters/Hangul

フリガナ
Furigana

カタカナで入力してください
Enter how to read your name in Katakana. (You 
must fill in this box, ask for assistance if you 
cannot write KATAKANA)

郵便番号
Zip code

住所
Address

国外発送
International 
shipping

“6038346”と入力し
右側のボタンをクリック
＊海外の送り先は別の欄で入力

Enter “6038346” and 
click the 
on the right.
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送り先情報
Enter other information

メールアドレス
E-mail address

"icloud.com"や"qq.com"を含むアドレスは
メールが届かないことがあります。

You may not receive our emails if your email 
address contains "icloud.com" or "qq.com".

電話番号
Phone number

国番号(XX)＋電話番号(yyyy)を「0XXyyyy」と入力

Enter 0 followed by the country code (XX)
and phone number (yyyy) as in "0XXyyyy“

組合員番号
Co-op 

membership card 
number

生協組合員の方：組合員カードの番号を入力
生協未加入の方：”0000”と入力
If you are a Co-op member, enter the number 
printed on your membership card
If you are not a co-op member: Enter"0000"

Overseas 
address
海外送り先

アルファベットで入力 必須です Required
Enter your overseas shipping address in 
alphabet
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“For overseas shipping”欄
正確にご入力ください

Please make sure that you fill in the “overseas address” correctly
so that the items you have ordered can reach you.

ご不明の点は日本郵便のWebサイトを参照していただき
確実にお届けできるよう正確にご入力ください。

The following site provides a sample of how to write the address 
for EMS delivery:

https://www.post.japanpost.jp/int/use/writing/ems.html
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商品情報
Product information

注文する商品に間違いがないかご確認ください

配送方法
A shipping method

「Overseas shipping」を選択
Select "Overseas shipping"

支払い方法
Payment

自動的に「全旅ペイ」となります
If you select "Overseas shipping" in "Shipping 
method", the payment method will 
automatically be “ZENRYO Payment"

Tell us which 
faculty and 
what grade 
you are in

ご自身の所属学部・研究科と学年を選択してください
Please select your faculty and grade.

当てはまるものがない場合は「その他」を選択
If none of the above applies, select Japanese 
“その他(others)”.

Almost there!!
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クーポン利用
Use coupon

組合員の方
組合員番号の上4桁を入力
組合員割引10％OFFとなります
If you are a coop member, 
enter the first 4 number of 
coop members card.
10% off discount

まだ組合員になっていない方は
何も入れないでください
定価です
If you are not a coop member yet,
Please do not put anything.
The list price

Almost there!!
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注文前の最終確認
Final confirmation before ordering

• ご注文内容をもう一度ご確認ください
Please check your order again!

• “For overseas shipping”欄の
海外送り先住所もご確認ください
Is the overseas shipping address correct?

• 注文後のキャンセルや返品はできません
Be careful !!   You cannot cancel or 
return after you place an order.
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• 誤りがなければ「注文確定する」をクリック
If there is no mistake, click the green button 
“注文確定する（Confirm the order）”.

• 一旦消費税を含んだ額が表示されますが、
実際には税額を差し引いて請求いたします。
The amount including the Japanese 
consumption tax 10% will be displayed here, 
but the tax will be deducted for the actual 
amount you will pay.
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注文完了
Order completed!

• 注文内容はメールにもお送りしています
Order details will be sent to you by email.

• 3日以内にお支払いいただく
決済用URLをメールでお送りします。
Within a few days, we will send you another 
email to inform you Payment URL.

• メールが届かない場合は、
oictextbook@ritsco-op.jp
へご連絡ください
If you do not receive an email informing you 
of the ZENRYO Pay URL, please contact 
oictextbook@ritsco-op.jp
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You will receive an email from 
oictextbook@ritsco-op.jp which informs you the 
ZENRYO Payment URL.

全旅ペイメント決済のURLは
oictextbook@ritsco-op.jpより
メールが届きます。


