
１．新規ユーザー登録

成蹊大学 2022年前期

教科書買い方ガイド

まず初めに、新規ユーザー登録を

行います。

（登録は初回のみの作業です。）

動画マニュアルも参考にしてみてください

https://youtu.be/a5NArDfphqc

2022年前期のテキスト販売は、【ネットで注文】し、【宅配】か【大学内引き取り】のどちらかを

自分で選ぶことができます。注文には、紀伊國屋書店の教科書専用サイト「MyKITS」を使います。

ログイン画面で
【新規ユーザー登録】をクリック

ログインＩＤ入力画面で
メールアドレスを入力
【次へ】をクリック

URLに24時間以内にアクセスし
ユーザー登録を行う

メールアドレスに
新規ユーザー登録用URLが送信

●学籍番号（学生証の通りに！）
●住所
●マンション名・部屋番号
は、省略せずに入力して下さい！

注文確認など、重要なメールが
届きます。

よく使うメールアドレスを
登録しましょう！

MyKITSウェブサイトは、専用ご案内ページからアクセスしてください。

https://gomykits.kinokuniya.co.jp/seikei/ （右のQRコードからもアクセスできます）

4月1日 注文受付開始
4日

宅配発送開始

7日

学内受取開始

22日

注文受付終了18日 学内受取の受付終了

（学外お知らせ・2022/03/29版）



2. ログイン
登録したIDとパスワードで

ログインしてください。

ログイン後画面の「お知らせ」で、常に最

新の情報をご確認ください。

ログイン後の画面イメージ

3．教科書をえらぶ

メニューから【教科書をえらぶ】を

選択ください。

授業名や教員名、学部などから教科書を

検索することができます。

表示された教科書リストから、必要な

教科書を選びます。

教科書検索画面で
講義コード、授業名、教員名などを

入力して教科書を検索

教科書リストが表示されるので
授業名・先生名・商品名を確認

必要な教科書を選んで冊数を入力し
【買い物かごに入れる】をクリック

☆講義コードがわからないときの
おすすめ検索方法☆

●学部を選んだうえで、

●キーワード欄に、授業名や
先生名を入れて検索

※複数条件の組み合わせもOKです

※教科書が見つからない場合は、MyKITS内の「お問い合わせ」フォーム
からご質問ください。

※注意！※

シラバスなどを必ず確認して、
ご自身が履修する授業の教科書
かどうか確かめてから購入して
ください！
注文後の変更はできません。

●「コード／Course number」欄で、

シラバスの「講義コード」から検索できるようになりました。

●同じ欄で、教科書の「ISBN」（ハイフン不要）、ブックセンター固有の「整理番号」か

ら検索することもできます。すべて入力は半角で！



4．教科書を購入する

メニューから【買い物かご（未注文）】を

選びます。

教科書を確認し、間違いがなければ
【紙書籍注文へ】をクリック

買い物かごから教科書を削除する場合は
「買い物かごから削除する」にチェック
を入れ、【削除する】をクリックする

お支払方法を選択し、
【ご注文内容の確認へ】をクリック

◎自宅配送◎

送料はお客様負担となります。金額はサイト

内でご確認ください。

支払い方法は代引き払い・クレジットカード

決済から選ぶことができます。

代引き払いの場合は、宅配お届け時に配達員

へ現金にてお支払いください。

◎学内受け取り◎

お支払は現金・クレジットカード

(VISA/MASTER)のみ可能です。

原則、受け取り会場での追加やキャンセルは

受け付けません。

内容を確認し、
【注文を確定する】をクリック

登録したメールアドレスに
注文承りメールが届く

受取方法の確認画面で
【宅配】か【学内受取り】を選ぶ

削除するときチェック

注文完了！



5．受取

注文を確定した教科書は

【注文済みリスト】から確認ができます。

注文確定時に指定した受取方法で、

商品をお受け取りください。

学内受け取りの場合

宅配の場合

登録されている住所へお届けします。

ご注文の翌日以降・４営業日以内に発送

いたします。原則として発送作業は平日

のみ行っております。

例：4月1日（金）の注文→4月4日（月）作業開始し、

最短当日～7日（木）までの間に発送

最初に、注文番号の下４桁を確認してくだ

さい。 MyKITSの注文済みリストあるいは

注文確認メールでご覧いただけます。

MyKITSのトップ画面にて、商品のご用意が

できた注文番号を掲示します。

掲示から4営業日以内に受取のなかった注

文は、キャンセルとさせていただきます。

大学１号館１階のコモンルームへお越しく

ださい。会場で、代金のお支払後、教科書

をお渡しします。

学内受取には、「注文番号」の下４桁が必須です。
注文番号は、注文確認メールにも記載されています。

 品切れ等による入荷待ち商品も注文可能です。また、ご注文後に品切となってしまった場合も以下の通りです。

 【宅配】

注文の中に品切れ商品があった場合は、在庫があるものを先に発送し、品切品は入荷次第発送いたします。

2回目以降の発送手数料は弊社にて負担いたします。代金の支払いは、初回注文時に一括でお願いいたします。

 【特設会場で受取】

代金は、最初の受け取り時に全額をお支払いいただきます。

品切れ商品が入荷したら、会場・MyKITSでご案内しますので、特設会場で受け取りをお願いします。販売期間中

に再入荷しなかった場合は、ブックセンターでお渡しします。

 注文時に品切との表記がない商品も、ご注文が殺到し品切となってしまうことがあります。

品切が発生している場合は、注文を受け付け、他の商品をお渡しする際にお知らせいたします。

その後の対応は上記の通りです。

お知らせ方法については調整中です。
詳しくは随時MyKITSトップページなど
でご案内していきます。

コモンルーム 受付日時
4月7日（木）～22日（金）
10:00-17:00 土日祝日を除きます

・感染拡大対策のため、受付人数制限を
行うことがあります

・現金・クレジットカード（VISA/MASTER）のみ対応



◆お問い合わせ先◆

紀伊國屋書店成蹊学園ブックセンター

学生会館2階にて営業 平日 10:00 - 17:00

ご連絡は、MyKITS内のお問い合わせフォームからお願いいたします。

お問い合わせフォームが使用できない場合は、メール：seikei@kinokuniya.co.jp へご連絡ください。

Ｑ．欲しいテキストが見つかりません。

Ａ．最初は検索するキーワードを少なめにし、徐々に増やしていく（狭めていく）と見つけやすいです。

また、シラバスの変更などで、テキストが変わっていることがあります。

随時取り扱いを開始いたしますので、ウェブサイトでの情報をご確認ください。

新規に追加されたテキストなどは掲載に時間がかかることがあります。

MyKITSで取り扱っていない書籍・参考書・辞書などは、以下の通り個別にご依頼を受け付けます。

Ｑ．未入荷などで注文できない教科書（灰色の表示）はどうすればいいですか。

Ａ．大変恐れ入りますが、再入荷後に注文できるようになりますので、しばらくお待ちください。

Ｑ．注文したテキストが「品切」で届きませんでした。

Ａ．お待たせして申し訳ありません。取り寄せしており、入荷ししだい発送／学内引き渡しいたします。

再入荷の予定時期については、他のテキストをお届けした際にお知らせを同封するか、あるいはMyKITS上の

お知らせ欄等で情報発信いたしますので、ご確認ください。

Ｑ．テキストの代金はいくらになりますか？

Ａ．個々のテキストの代金は、MyKITS画面上や、ご注文の際に送信するメールに書かれています。

MyKITSの「注文済みリスト」の画面からも確認いただけます。

宅配の場合、教科書の代金に、一回のご注文ごとに送料が加算されます。送料金額はMyKITS上でご確認ください。

Ｑ．学内受取での支払いに、電子マネーを使いたいです。

Ａ．学内受取会場（コモンルーム）では、設備の都合上、現金か、クレジットカード決済(VISA・MASTER) でのお支払いを

お願いしております。何卒ご了承ください。

Ｑ．教科書販売で買い逃してしまった教科書があります。4月22日以降はどうすればいいですか。

Ａ．一部の教科書は、学生会館2階のブックセンターで販売を継続します。対象は、入荷が遅れたもの、一時品切が生じてしまった

もの、新たに指定された教科書などです。

また、「学内受取」を指定して22日までに引き取りのなかったもの（準備完了の掲示から4営業日以内のもののみ）、

品切予約品についても、ブックセンターでお引渡しいたします。

上記以外のものは、ブックセンター店頭で取り寄せ注文を承ります。

よくある質問

【個別ご依頼の窓口】
紀伊國屋書店 成蹊学園ブックセンター （学生会館2階 平日10:00-17:00営業） メール：seikei@kinokuniya.co.jp
店頭で直接注文してください。
自宅配送のご希望は、必ずメールにて、お名前・学籍番号、書名・出版社・ISBNを記載の上でご依頼ください。
自宅配送の場合はMyKITS注文と同様の代引き払い（送料お客様負担）にて承ります。
取り寄せの際は、発送まで一定の日数がかかります。発送時期の見込みは折返しご案内いたします。


